Værktøjer og viden i klubben
I denne håndbog finder I en oversigt over informationer og materialer på dmusport.dk og dif.dk. Dertil er der en række felter, der kan udfyldes med vigtig information til bestyrelsesarbejdet i netop jeres klub. 
Håndbogen er tiltænkt som en hjælp til at dele viden mellem nuværende og fremtidige bestyrelsesmedlemmer.
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[bookmark: _Toc66357600]Nyheder til klubben: dmusport.dk/klubdrift/
Under klubdrift på dmusport.dk findes et nyhedsoverblik, der er rettet mod DMU’s klubber. 

[bookmark: _Toc66357601]Udvikling: dmusport.dk/klubdrift/klubudvikling/
Under fanebladet Udvikling finder man info, links og værktøjer til klubben og bestyrelsen, der hjælper med ledelse, uddannelse og håndtering af frivillige, ansøgning af midler til klubben. 
Underpunkter
· Værktøjer til ledelse og rekruttering
· Uddannelser i DMU og DIF – heriblandt official og træneruddannelse
· Frivillig-ansvarlig
· DMU’s Udviklingspulje – søg midler hos DMU
· Fundraising - gode råd
· Den gode velkomst af nye medlemmer

[bookmark: _Toc66357602]Økonomi: dmusport.dk/klubdrift/oekonomi-i-klubben/
Under fanebladet Økonomi finder man info og vejledning til at håndtere økonomien som klub under DMU. 
Underpunkter
· Retningslinjer for økonomi, DMU og klubben
· Medlemskontingent til DMU
· Løbsafgifter
· Løbsafregning
· Licenstegning – hvordan 

[bookmark: _Toc66357603]Licensansvar: dmusport.dk/klubdrift/klubansvar-for-licenser/
Under fanebladet Licensansvar finder man info og guides om DMU’s licenser og medlemssystem til at oprette medlemskaber. Dertil er der info om official-licenser og udenlandske medlemmer.
Underpunkter
· Licens til kørere
· Opret medlem i FS - guide
· Opdater medlemmer i FS – guide
· Prøvekørsler for interesserede – klubcykellicens
· Licenser til officials – oversigt
· Frigivelse af udenlandske kørere (release)
· Køb klubmedlemskab online
[bookmark: _Toc66357604]ATK – DMU træningsmiljø: dmuatk.dk/
Link til dmuatk.dk, som er samlingspunktet for info og materiale til DMU’s træneruddannelse og træningsmiljø. Siden har også skabeloner til træningsplaner og instruktions-videoer til hjemmetræning. 

[bookmark: _Toc66357605]Afhold løb: dmusport.dk/klubdrift/nar-du-skal-afholde-lob/
Under fanebladet Afhold løb finder man info, guides, links og dokumenter som kan være relevante for en klub, der skal afholde løb. 
Underpunkter
· Anmeldelse til Præhospitalt Center / AMK Vagtcentral
· Forsikring til klubber (Police)
· Bestilling af nationsflag hos DMU
· Transponderanlæg
· Foldere til kørere
· Skilte for Covid-19
· Relevant for de enkelte sportsgrene
· Enduro løbsmanual og brev til lodsejer
· Trial løbsmanual
· Motocross instruktion af officials og plan for jurymøde
· Motocross film om flagenes betydning
· Motocross A4 om flagenes betydning
· Motocross Instruktion til flagofficials
· Motocross dommerlister

[bookmark: _Toc66357606]Miljø: dmusport.dk/klubdrift/miljoehjaelp-til-klubber/
Under fanebladet Miljø finder man info og vejledninger som hjælp til klubbens miljøarbejde og overholdelse af miljøkrav. 
Underpunkter
· DMU’s miljøbistand til klubberne
· Miljøuddannelser
· Lydmål
· DMU’s miljømanual
· Miljølovgivning og relevante links
· Referater og kursusmateriale
· Udvalg og arbejdsgrupper


[bookmark: _Toc66357607]Blanketter: dmusport.dk/klubdrift/blanketter-til-klubben/
Under fanebladet Blanketter finder man blanketter og dokumenter, som relaterer sig til klubbens arbejde og aktiviteter.
Underpunkter
· Relevante blanketter til klubben
· Speedwayblanketter og heatskemaer
· Road Race og Dragrace

[bookmark: _Toc66357608]Banesyn: dmusport.dk/klubdrift/banesyn/
Under fanebladet Banesyn finder man banesynsrapporter og yderligere materiale til banesyn, som ikke står i sportsreglementet. 
Underpunkter
· Motocross banesynsrapporter
· Motocross retningslinjer for motocrossbaner i Danmark (banehåndbogen)
· Speedway banesyn
· Road Racing Banesynsrapport
· Dragrace banesynsrapport

[bookmark: _Toc66357609]Marketing: dmusport.dk/klubdrift/marketing-til-klubber/
Under fanebladet Marketing finder man skabeloner, materialer og guides, der hjælper klubben med deres markedsføring og synlighed i lokalområdet.
Underpunkter
· Medieguide & skabeloner til pressemeddelelser
· Guide: Din klub på sociale medier
· Materiale til åbent hus - Prøv Motorsport

[bookmark: _Toc66357610]GDPR: dmusport.dk/klubdrift/gdpr-for-klubber/
Under fanebladet GDPR finder man DMU’s materialer og guides som hjælp til, at klubben kan overholde EU’s persondatalovgivning (GDPR). Dertil findes databehandleraftalen, som skal underskrives mellem DMU af hver klub.



[bookmark: _Toc66357611]Andre nyttige links
Generelle links som er relevante i DMU.
	Formål
	Link

	Køb medlemskab
	http://shop.dmusport.dk/

	Køb Licens
	https://fs.dmusport.dk/log-ind

	Om medlemskab og licens
	https://dmusport.dk/medlemskab-licens/

	Tilmeld løb
	https://loebskalender.dmusport.dk/

	Om DMU’s løbskalender
	https://dmusport.dk/loebskalender-tilmelding/

	Licenstest (sikkerhedstest)
	https://uddannelse.dmusport.dk/ng/core-ng/#/

	Tilmelding til kurser
	https://kursus.dmusport.dk/kurser

	Kom i gang hos DMU
	https://dmusport.dk/kom-i-gang/

	Log in hos DMU
	https://dmusport.dk/log-in-hos-dmu/



Materialer, råd og viden på DIF.dk: dif.dk/radgivning-og-stotte
Foreningsledelse (+jura): https://www.dif.dk/radgivning-og-stotte/foreningsledelse
Generelle råd og viden om det danske idrætsbillede som hjælp til at navigere i dansk idræt som klubbestyrelse. Dertil en lang række info om relevant jura for klubben.
Støtte: https://www.dif.dk/radgivning-og-stotte/stottemuligheder
Oversigt over fonde og pulje, som kan søges i DIF, og dertilhørende vejledninger og links.
Uddannelse: https://www.dif.dk/radgivning-og-stotte/uddannelse
Oversigt over uddannelser i DIF.
Udvikling: https://www.dif.dk/radgivning-og-stotte/idraetsudvikling
Generelle råd, vejledning og inspiration til at udvikle jeres klub. 
Nyheder: https://www.dif.dk/nyheder
Nyheder og opdateringer fra DIF.




Procedurer i vores klub
Arbejdsopgaver – bestyrelsen
Her listes klubbens bestyrelsesmedlemmer og deres ansvarsområder. 
	Post og navn
	Arbejdsopgaver

	
Formand:

	

	
Næstformand:

	

	
Kassér:

	

	
Baneansvarlig:

	

	
Rekrutteringsansvarlig:

	

	
Frivilligansvarlig:

	

	
Sponsoransvarlig:

	

	
Bestyrelsesmedlem:

	



Arbejdsopgaver – udvalg
Her listes klubbens medlemmer af udvalg under bestyrelsen og deres ansvarsområder. 
	Udvalg og medlemmer
	Arbejdsopgaver

	Udvalg:
Formand:
Medlemmer:

	

	Udvalg:
Formand:
Medlemmer:

	

	Udvalg:
Formand:
Medlemmer:

	

	Udvalg:
Formand:
Medlemmer:

	

	Udvalg:
Formand:
Medlemmer:

	



Kontaktpersoner og samarbejdspartnere
Her listes kontaktpersoner og samarbejdspartnere, der hjælper og støtter klubben
	Navn og firma / område
	Kontakt

	
	
Tlf:
Email:


	
	
Tlf:
Email:


	
	
Tlf:
Email:


	
	
Tlf:
Email:


	
	
Tlf:
Email:


	
	
Tlf:
Email:


	
	
Tlf:
Email:


	
	
Tlf:
Email:



 
Relevante informationer til bestyrelsen om klubben 
Her noteres informationer og detaljer om klubben, der er vigtige at vide i den daglige administration og drift af klubben. (Hvad skal et nyt bestyrelsesmedlem f.eks. vide?) 
	Hvad gør man i klubben
	Hvorfor gør man det 

	





	

	





	

	





	

	





	

	





	

	





	

	





	

	





	

	





	

	





	

	





	

	





	

	





	

	





	




[ANDRE TILFØJELSER]
Overskrift
Tekst
Side 2 af 2

